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2.9.1. Phạm vi và đối tượng áp dụng
1. Nội quy này quy định quyền, nghĩa vụ đối với học sinh, sinh viên (HSSV) nội trú của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh;
2. Nội quy này áp dụng làm căn cứ để khen thưởng, xử lý kỷ luật đối với các trường hợp tập thể, cá nhân HSSV chấp hành tốt hoặc vi phạm những điều đã được quy định trong nội quy KTX.
2.9.2. Quy định giờ giấc (học tập, nghỉ ngơi, sinh hoạt)
1. Sáng (6h00-12h00): HSSV nội trú thức dậy trước giờ đi học 45 phút, thực hiện vệ sinh cá nhân, xếp mùng, mền ngay ngắn, gọn gàng trước khi ra khỏi phòng;
2. Chiều (12h00-18h00): HSSV nội trú thức dậy trước giờ đi học 45 phút thực hiện vệ sinh cá nhân, xếp mùng mền ngay ngắn, gọn gàng trước khi ra khỏi phòng;
3. Tối (18h00-24h00): Mọi hoạt động sinh hoạt, học tập tại Ký túc xá (KTX) kết thúc vào lúc 23h00. Tất cả các phòng ngừng mọi hoạt động học tập, sinh hoạt tập thể, sinh hoạt cá nhân (tắt hết đèn) dành thời gian nghỉ ngơi cho hoạt động của ngày hôm sau. Các cá nhân có nhu cầu, học tập, đọc và nghiên cứu tài liệu ngoài giờ giấc quy định nêu trên, yêu cầu đến phòng sinh hoạt chung của KTX;
4. Ngày Tết, Lễ, Chủ Nhật: Chỉ áp dụng theo thời gian quy định sinh hoạt đối với buổi tối.
2.9.3. Quyền của học sinh, sinh viên nội trú
1. HSSV học tại Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh được quyền đăng ký nội trú tại KTX của Nhà trường theo quy định (Quy chế công tác HSSV nội trú của Bộ, Ngành chủ quản);
2. Được Nhà trường tạo điều kiện bố trí cơ sở vật chất nơi nội trú thuận lợi nhất, được tham gia các hoạt động văn hóa, văn nghệ, thể dục thể thao tăng cường sức khỏe trong điều kiện có thể của Nhà trường suốt thời gian HSSV học tập tại trường;
3. Được Nhà trường bố trí phòng sinh hoạt tập thể và trang thiết bị phục vụ nhu cầu giải trí, học tập (Tivi, mạng Internet, Wifi…) bàn ghế, đèn, quạt, máy…;
4. Được Nhà trường quan tâm chăm sóc bảo vệ sức khỏe, vệ sinh dịch tễ, vệ sinh môi trường định kỳ, thường xuyên nhằm bảo vệ sức khỏe, phòng ngừa dịch bệnh có thể xảy ra (phun thuốc trừ muỗi, trừ mối, thuốt sát trùng, diệt khuẩn…);
5. Được tham gia đóng góp ý kiến, hiến kế xây dựng KTX văn minh, an toàn, sạch đẹp…;
6. Được đăng ký tham gia hoạt động của “Tổ Tự quản HSSV” tại KTX khi đảm bảo các yêu cầu, tiêu chuẩn theo quy định. 
2.9.4. Nghĩa vụ, trách nhiệm của học sinh, sinh viên nội trú
1. HSSV ở nội trú có nghĩa vụ, trách nhiệm thực hiện đúng, đầy đủ các quy chế, quy định về nội trú, nội quy của trường; nghiêm chỉnh chấp hành sự hướng dẫn, kiểm tra, giám sát của nhân viên quản lý KTX; sự giám sát, nhắc nhở của các thành viên tổ Tự quản HSSV KTX về các hoạt động học tập và sinh hoạt trong KTX;
2. Tôn trọng cán bộ, giáo viên, nhân viên Nhà trường, thực hiện tốt nếp sống văn minh tại KTX. Tác phong gọn gàng, lịch sự, kín đáo;
3. Đóng phí, lệ phí (KTX) đầy đủ, đúng thời hạn theo quy định;
4. Phải tuân theo sự quản lý, điều động, sắp xếp chỗ ở của các nhân viên Tổ quản lý KTX;
5. Khai báo, đăng ký tạm trú, tạm vắng theo đúng quy định. Đảm bảo thông tin kê khai chính xác, đầy đủ cho nhân viên quản lý KTX;
6. Khi có nhu cầu (về quê hoặc các lý do khác vắng mặt tại KTX từ 01 ngày trở lên) phải làm đơn xin phép và báo cho nhân viên quản lý KTX, ghi rõ lý do vắng, đi đâu, làm gì và cung cấp địa chỉ, số điện thoại nơi đến (nếu có) rõ ràng, chính xác để Nhà trường liên hệ khi cần;
7. Khi không có nhu cầu nội trú tại KTX của trường phải báo trước 01 tháng cho Nhà trường biết (nhân viên quản lý KTX);
8. Phải có nghĩa vụ, trách nhiệm:
a. Trực vệ sinh phòng ở, nhà vệ sinh, nhà tắm theo lịch phân công;
b. Quần áo, chăn, mùng, mền, đồ dùng cá nhân sắp xếp gọn gàng, ngăn nắp sau khi thức dậy, trước khi ra khỏi phòng;
c. Không gây ồn ào, mất trật tự trong KTX, không tự ý trang bị các máy móc, thiết bị gây tiếng ồn làm ảnh hưởng đến việc học tập, sinh hoạt của người xung quanh;
d. Không tự ý chuyển dịch tài sản được Nhà trường trang bị trong phòng ở, nơi công cộng; không được lập bàn thờ, thắp nhang cúng bái trong phòng ở;
đ. Nghiêm cấm đun nấu trong phòng ở;
e. Không được mang xe máy, xe đạp vào để ở hành lang, cầu thang hoặc trong phòng ở KTX;
g. Có trách nhiệm tự bảo quản tài sản cá nhân, tài sản công. Nếu làm mất mát, hư hỏng phải có trách nhiệm bồi thường theo thời giá tại thời điểm làm hư hỏng, mất mát;
h. Hàng tháng, tiến hành tổng vệ sinh 02 lần, cách nhau 02 tuần vào ngày Chủ Nhật (tất cả các thành viên trong phòng đều phải tham gia);
i. Vệ sinh môi trường xung quanh KTX;
k. Có ý thức quan tâm, giúp đỡ bạn cùng phòng, báo cáo kịp thời với Tổ quản lý KTX, Tổ Tự quản HSSV KTX về các sự vụ có thể xảy ra trong KTX như:
- Trường hợp ốm đau đột xuất của bạn cùng phòng;
- Vắng mặt bất thường của bạn cùng phòng…
9. Nếu có thân nhân, phụ huynh đến thăm, phải liên hệ đăng ký và báo trước cho nhân viên quản lý KTX biết, vị trí tiếp đón tại phòng sinh hoạt chung của KTX, tuyệt đối không tiếp đón trong phòng ở;
10. Có tác phong nghiêm túc, ăn mặc lịch sự, thái độ hòa nhã, lịch thiệp, không nói tục, chửi thề, góp phần xây dựng môi trường sống văn minh. Trong giờ làm việc (từ 6h00 đến 18h00). Nghiêm cấm HSSV mặc quần đùi, quần short đi lại trong khuôn viên Nhà trường;
11. Có trách nhiệm, nghĩa vụ bảo vệ tài sản, cơ sở vật chất được Nhà trường trang bị, có ý thức trong việc tiết kiệm điện, nước, phòng chống cháy nổ tại KTX;
12. Phát hiện, báo cáo kịp thời mọi hành vi có thể gây mất an ninh trật tự, các nguy cơ gây cháy, nổ, mất an toàn, thiệt hại tài sản, vi phạm pháp luật cho người có trách nhiệm để kịp thời ngăn chặn hậu quả xấu có thể xảy ra;
13. Các trường hợp đi làm thêm ngoài giờ (bán thời gian) HSSV phải kê khai thông tin việc làm và được sự đồng ý của Nhà trường. 
Lưu ý: Thời gian đi làm thêm không được quá 23h00, HSSV đi làm về trễ phải trình diện nhân viên quản lý KTX.
14. Tắt các thiết bị điện (cầu dao, đèn, quạt,…), đóng và khóa cửa cẩn thận trước khi ra khỏi phòng; 
15. Bình chữa cháy được trang bị cho mỗi tầng để phòng chống cháy nổ. Bất kỳ hành vi nghịch, phá hoại làm hỏng những thiết bị này sẽ phải bị kỷ luật và chi phí sửa chữa, bồi thường thiết bị sẽ do HSSV đó chi trả; 
2.9.5. Các hành vi học sinh, sinh viên nội trú không được làm 
1. Xúc phạm nhân phẩm, danh dự, xâm phạm thân thể nhà giáo, cán bộ, nhân viên và HSSV khác. Nói tục, chửi thề, những hành vi vô văn hóa khác;
2. Trộm cắp tài sản, lừa đảo, cờ bạc, cá cược dưới mọi hình thức, gây gổ đánh nhau;
3. Hút thuốc lá, sử dụng chất kích thích, uống rượu, bia, say rượu trong KTX;
4. Gây rối an ninh trật tự trong KTX;
5. Tuyên truyền, phổ biến, lôi kéo, kích động người khác tham gia các tổ chức, các hoạt động chống, phá Đảng, Nhà nước (trong phạm vi Nhà trường và ngoài xã hội) mà luật pháp nghiêm cấm;
6. Sản xuất, buôn bán, tàng trữ chất nổ, vũ khí, hung khí, các chất ma túy, các loại hóa chất cấm sử dụng;
7. Đưa người lạ, tiếp tay với người khác vào KTX làm những việc không được phép, bị cấm…
2.9.6. Các hình thức xử lý đối với  học sinh, sinh viên nội trú vi phạm nội quy
Những HSSV nội trú tại KTX có hành vi vi phạm tùy theo tính chất, mức độ, hậu quả của hành vi phải chịu hình thức xử lý kỷ luật như sau:
1. Phê bình, nhắc nhở đối với những HSSV vi phạm lần đầu: Chấp hành chưa nghiêm nội quy KTX (vệ sinh, trật tự nội vụ, giờ giấc sinh hoạt, văn hóa giao tiếp, chửi tục, chửi thề);
2. Khiển trách đối với những HSSV vi phạm lần đầu: Hút thuốc lá trong KTX và nơi cấm hút thuốc theo qui định; Cờ bạc dưới mọi hình thức; Tàng trữ, lưu hành, truy cập, sử dụng sản phẩm văn hóa đồi trụy hoặc tham gia các hoạt động mê tín dị đoan, hoạt động tôn giáo trái phép; 
3. Cảnh cáo đối với những HSSV vi phạm: Vô lễ với thầy, cô, cán bộ và nhân viên trường; Uống rượu, bia trong KTX; Trộm cắp tài sản, chứa chấp, tiêu thụ tài sản do lấy cắp mà có; Vi phạm các nội dung nghiêm cấm khác; Vi phạm các quy định về an toàn giao thông; Tái phạm những hành vi vi phạm ở mức độ phê bình, nhắc nhở, khiển trách; 
4. Buộc ra khỏi KTX: Các trường hợp HSSV vi phạm: Tái phạm những hành vi vi phạm ở mức cảnh cáo; Có hành vi gây gổ, đe dọa cán bộ, nhân viên của trường đang làm nhiệm vụ; Mang, sử dụng ma túy; Buôn bán, vận chuyển, tàng trữ và lôi kéo người khác sử dụng ma túy; Vi phạm pháp luật Nhà nước; Đánh nhau gây thương tích, tổ chức hoặc tham gia tổ chức đánh nhau; Chứa chấp, môi giới, hoạt động mại dâm; Chứa chấp, buôn bán vũ khí, chất nổ, chất dễ cháy và các hàng cấm theo quy định của Nhà nước; Đưa phần tử xấu vào trong trường, KTX gây ảnh hưởng xấu đến an ninh, trật tự trong Nhà trường; Kích động, lôi kéo người khác biểu tình,viết truyền đơn, áp phích trái pháp luật; 
Nội dung vi phạm và khung xử lý kỷ luật thực hiện theo quy định kèm theo Nội quy (Phụ lục 3).

2.9.7. Tổ Tự quản học sinh sinh viên Ký túc xá
2.9.7.1. Chức năng và nhiệm vụ 
2.9.7.1.1. Chức năng
[bookmark: _GoBack]Hỗ trợ tổ Quản lý KTX trong công tác đảm bảo an ninh trật tự, chính trị, an toàn xã hội tại khu nội trú của trường;
1. Phát hiện, ngăn ngừa, xử lý kịp thời những trường hợp HSSV vi phạm Nội quy KTX và Nội quy, Quy định khác của Nhà trường;
2. Nắm bắt kịp thời những diễn biến tư tưởng, tâm tư, nguyện vọng của HSSV nội trú.
2.9.7.1.2. Nhiệm vụ 
1. Thực hiện kiểm tra, tuần tra theo sự chỉ đạo của tổ Quản lý KTX;
2. Thường xuyên kiểm tra, giám sát, kịp thời phát hiện, ngăn ngừa trộm cắp tài sản và ngăn chặn, đẩy lùi các tệ nạn xã hội xâm nhập vào KTX, đảm bảo an toàn cho HSSV nội trú;
3. Thường xuyên tuyên truyền, nhắc nhở HSSV nội trú về thực hiện nội quy chung về an ninh chính trị, trật tự, an toàn xã hội, hướng dẫn cho HSSV các biện pháp bảo vệ tài sản cá nhân, tài sản công…;
4. Tổ chức cho HSSV nội trú tham gia làm vệ sinh môi trường. Tham gia giải quyết các vụ việc bất thường xảy ra trong khu nội trú. Khi phát hiện những vụ việc quan trọng, nhanh chóng có biện pháp ngăn chặn, lập biên bản, thu giữ tang vật, bảo vệ và giữ nguyên hiện trường, đồng thời báo cáo ngay với Tổ Quản lý KTX để xử lý. Tuyệt đối không tùy tiện xử lý theo ý kiến chủ quan cá nhân.
5. Hàng ngày duy trì tổ chức tuần tra thường xuyên khu vực KTX, đôn đốc HSSV nội trú chấp hành Quy chế HSSV nội trú, Nội quy Ký túc xá và Nội quy chung của trường. Đồng thời phát hiện, báo cáo, đề xuất xử lý kịp thời những hành vi vi phạm của HSSV nội trú; 
6. Khi thực hiện nhiệm vụ tuyệt đối khộng lợi dụng việc tự vệ để làm tổn hại đến thân thể của người khác.
2.9.7.2. Cơ cấu tổ chức 
Tổ tự quản KTX được thành lập theo Quyết định của Hiệu trưởng, tối thiểu là 12 HSSV, trong đó có Tổ trưởng, Tổ phó và các thành viên.
Tổ trưởng: Phân công lịch trực, kiểm tra, đôn đốc thành viên thực hiện nhiệm vụ. Chủ động sắp xếp lịch họp tổ. Hàng tuần, tổng hợp tình hình hoạt động của Tổ để báo cáo Tổ Quản lý KTX; 
Tổ phó: thay mặt Tổ trưởng thực hiện các công việc khi Tổ trưởng vắng mặt 
Thành viên: Gồm một số Trưởng phòng nội trú; đại diện cán bộ Đoàn, cán bộ Hội sinh viên hiện đang lưu trú tại KTX và đảm bảo các tiêu chuẩn sau:
1. Có khả năng nắm bắt, điều hành, tổ chức các hoạt động, sinh hoạt tại KTX, có uy tín trong HSSV nội trú;
2. Đạo đức, tư cách tốt; chấp hành tốt quy chế, quy định đối với HSSV; Nội quy, quy định của Nhà trường, không vi phạm kỷ luật;
3. Tích cực, gương mẫu trong  các hoạt động học tập, trong phong trào chung của KTX, của Đoàn thanh niên và Hội sinh viên.
2.9.7.3. Thời gian hoạt động
Thời gian hoạt động hàng ngày của tổ Tự quản bắt đầu từ 06h00 và kết thúc lúc 23h00, được chia thành 03 ca trực như sau:
1. Ca 1: Thời gian từ 06h00 – 12h00 (Tổ tự quản phân công HSSV có Thời khóa biểu học buổi Chiều);
2. Ca 2: Thời gian từ 12h00 – 18h00 (Tổ tự quản phân công HSSV có Thời khóa biểu học buổi Sáng);
3. Ca 3: Thời gian từ 18h00 – 23h00 (Tổ tự quản phân công);
Trong mỗi ca trực của Tổ Tự quản bố trí ít nhất 02 thành viên trực (Địa điểm làm việc do Tổ Quản lý KTX bố trí).
2.9.7.4. Trang phục 
1. Thành viên tổ Tự quản sẽ thực hiện đồng phục, trang phục riêng do Nhà trường trang bị;
2. Khi thực hiện nhiệm vụ được phân công (ca trực) thành viên tổ Tự quản bắt buộc phải mặc đồng phục theo quy định.
2.9.7.5.  Quyền lợi, khen thưởng và kỷ luật
2.9.7.5.1. Quyền lợi:
Thành viên tổ Tự quản nếu tham gia tích cực và có thành tích xuất sắc trong nhiệm vụ được giao (khi có nhận xét đánh giá của Tổ Quản  lý KTX về mức độ hoàn thành nhiệm vụ) sẽ được hưởng một số chế độ liên quan đến HSSV, cụ thể như sau:
1. Được xét cấp học bổng trích từ nguồn kinh phí do các đơn vị doanh nghiệp tài trợ;
2. Được xét giảm tiền phí KTX tùy theo chức vụ tham gia hoạt động trong tổ Tự quản: Tổ trưởng giảm 50%, Tổ phó giảm 40% và các thành viên còn lại của tổ Tự quản giảm 30%;
3. Được cộng điểm rèn luyện (cộng 20 điểm vào tổng điểm đánh giá kết quả rèn luyện cá nhân của mỗi thành viên) theo quy định. .
2.9.7.5.2. Khen thưởng:
Những thành viên hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ, có sáng kiến sẽ được khen thưởng trong đợt tổng kết cuối năm hoặc khen thưởng đột xuất.
2.9.7.5.3. Kỷ luật:
Thành viên tổ Tự quản làm việc thiếu trách nhiệm, sai quy định hoặc trực tiếp vi phạm Nội quy KTX, tùy theo mức độ vi phạm sẽ bị kiểm điểm, phê bình hoặc xử lý kỷ luật.








PHẦN III: THƯ VIỆN VÀ CÁC DỊCH VỤ CƠ BẢN 
[bookmark: _Toc516575223][bookmark: _Toc518299565]3.3. KÝ TÚC XÁ 
Ký túc xá Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh tọa lạc ở số 390 Hoàng Văn Thụ, Phường 4, Quận Tân Bình, Thành phố Hồ Chí Minh, là một ký túc xá khang trang, sạch sẽ, quản lý tốt, giá ưu đãi dành cho sinh viên học tại trường. Hơn nữa Ký túc xá nằm trong khuôn viên Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Thành phố Hồ Chí Minh nên rất thuận tiện cho việc học tập, sinh hoạt và sẽ là ngôi nhà của các bạn học sinh, sinh viên (HSSV) xa nhà khi đến học tập tại trường;
Ký túc xá có tổng diện tích 1335 m2, bao gồm 24 phòng (trong đó có 22 phòng ở, 01 phòng sinh hoạt chung phục vụ nhu cầu học tập của HSSV và 01 phòng tập Gym), sức chứa: 576 HSSV, bố trí: 576 gường.
·  Khu nhà E1: 
Có diện tích 815 m2, bao gồm 12 phòng ở, sức chứa 348 HSSV, bố trí 348 giường.
· Tầng 1: 336 m2 (bao gồm 04 phòng ở), sức chứa 130 HSSV, 130 giường.
· Tầng 2: 239,5 m2 (bao gồm 04 phòng ở), 108 HSSV, 108 gường.
· Tầng 3: 239,5 m2 (bao gồm 04 phòng ở), sức chứa 110 HSSV, 110 giường.
· Khu nhà E2: 
Có diện tích 358 m2, bao gồm 06 phòng (trong đó có 04 phòng ở, 01 phòng sinh hoạt chung và 01 phòng tập Gym), sức chứa 148 HSSV, 148 giường.
· Tầng 1: 312 m2 (bao gồm 04 phòng ở và 01 phòng tập Gym), sức chứa 148 HSSV, 148 giường.
· Tầng 2: 46m2: Bao gồm 01 phòng sinh hoạt chung phục vụ nhu cầu học tập của HSSV.
· Khu nhà E3:
Có diện tích 162 m2 (bao gồm 06 phòng ở), sức chứa 80 HSSV, 80 giường.
Ký túc xá được trang bị hệ thống tivi ở các tầng và hệ thống mạng Internet, Wifi phủ sóng toàn bộ phòng ở Ký túc xá để phục vụ nhu cầu học tập, sinh hoạt và giải trí của HSSV;
Ký túc xá nằm cạnh bên thư viện. rất thuận tiện cho HSSV đến tham khảo tài liệu, học tập...
Theo kế hoạch của nhà trường, trong năm học 2019-2020 nhà trường tiến hành xây dựng ký túc xá mới hiện đại với đầy đủ tiện nghi nhằm tạo môi trường sống khang trang, an toàn, thuận tiện cho HSSV sinh hoạt, học tập...
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